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Ingreso y eliminacion de usuarios

Opcion “Mantenimiento de Beneficiario Swift”
Ingresar al Menu Cobros y Pagos >> Transferencias Internacionales
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Seleccionar la opcion “Transferencia Rapida”
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Seleccionar la opcion “Consulta Beneficiarios”. Se muestran los beneficiarios registra-
dos previamente

Seleccionar la opcion “Adicionar beneficiarios”
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Al seleccionar el Banco beneficiario, los campos con la informacién de banco benefi-
ciario destino aparecen completos.

Ingresar los datos del beneficiario en el exterior

Al marcar el campo “Control de montos” permite ingresar un monto maximo de trans-
ferencia para el beneficiario ingresado.
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Al seleccionar la opcion “Guardar/ Nuevo” aparecen los campos en blanco para

ingresar otro beneficiario, previamente grabando los datos del beneficiario ingresado
previamente,

Al seleccionar “Guardar/ Cerrar” los datos del beneficiario se graban, cierra el formu-
lario y aparece la pantalla principal de consulta de Beneficiarios.
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El beneficiario ingresado aparece en el listado con estado PENDIENTE. Para guardar al
usuario y finalizar con el proceso de registro seleccionar la opcion “Guardar/ Cerrar”
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Aparecera en la pantalla el Numero de beneficiarios ingresados con los registros
correctos o errados.
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En caso de existir errores, seleccionar “Detalle de errores” para visualizar los
errores.

En caso de no existir errores, seleccionar la opcidon “Procesar”, y aparecera un
mensaje de confirmacion de ingreso de carga de beneficiarios.

&

Banco de Machala
El Oro es nuestro respaldo E'I:JI' B_ qu:.i "lIr EPIH.IFEP?



Transferencia rapida

Opcion “Transferencia Rapida”
Ingresar al Menu Cobros y Pagos >> Transferencia Rdpida
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En el campo “Cuentas declaradas’, Seleccionar la cuenta de la cual debitara el
valor de la Transferencia
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Seleccionar la opcion “Adicionar detalles”, para realizar el ingreso de informacion
monetaria de la transferencia a realizar.

En el campo “Nombre/ Razén Social’; selecciona el nombre del beneficiario regis-
trado previamente. La informacion del beneficiario aparece de forma automatica
de acuerdo a lo registrado en el Mantenimiento de beneficiarios.

Ingresa el valor de la transferencia y selecciona tipo de moneda.
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En el campo “Exencion ISD” se podra seleccionar Exenta o no de impuestos. Al
seleccionar Exenta se debe ingresar el N° de Formulario.

En el Campo “Motivo de Transferencia” seleccionar si Corresponde o no a importacion

Al seleccionar “Corresponde a Importacion” aparece el numero de DAS/DAU
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Luego de seleccionar el motivo de transferencia, Presionar el botdn
“Guardar/Cerrar”

Aparecera la pantalla principal con los datos de la transferencia realizada por el
cliente.
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Selecciona la opcidn “Validar’, aparecera la pantalla con el detalle de los registros
errados. Presionar la opcion “Procesar”
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Aparecera un mensaje de confirmacion de la Carga Procesada de la transferencia
ingresada.
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Una vez cargada la transferencia, un usuario con los correspondientes niveles de
aprobacion. Ingresa a la opcidn Aprobacion de Ordenes

Cobros y Pagos >> Gestion de Ordenes >> Aprobacion
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Aparecera un mensaje confirmando la aprobacion de la orden de transferencia.

A Aprobacon de ordenes
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Consulta de Orden de Transferencia

Opcién “Consulta de Ordenes” '
Ingresar al Menu Cobros y Pagos >> Consultas Generales >> De Ordenes

En el campo “Servicios’; seleccionar el servicio de “Transferencias Internaciona-
les’, en el campo “Fecha de Inicio” seleccionar el rango de fecha en el que se realizd
la transferencia.

En la pantalla principal aparece la transferencia realizada.
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Seleccionar el N° de Orden de la transferencia apareceran los detalles de la trans-
ferencia realizada.
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En el detalle de la transferencia aparece un documento adjunto de solicitud de

transferencia internacional se podra descargar desde el icono PDF en el extremo
superior derecho de la pantalla.
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Se descarga el documento automaticamente en formato PDF.
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